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UZAKTAN SINAV SURECI
1.1. Smnavlarla Ilgili Genel Bilgiler

i- Ogretim elemanlar1 basar1 puanmi  belirlerken asagidaki  sinav/degerlendirme
yontemlerinden birini kullanabilir.

a) Cevrimi¢i Test: Ogrencilerin eszamanli olarak sisteme giris yaparak sorular
yanitlamasima imkan veren dlgme ve degerlendirme uygulamasidir. Cevrimigi testler
coktan se¢meli, ¢oklu segmeli ve eslestirmeli olarak hazirlanabilmektedir.

b) Cevrimici Yazilh Smnav: Ogrencilerin eszamanl olarak sisteme giris yaparak énceden
veya anlik olarak kendilerine iletilen ve uzun yanit gerektiren ac¢ik uclu sorular
yanitlamasma imkan veren degerlendirme uygulamasidir. Smav saatinde Ogrenciye
acik uglu sorular gonderilir. Ag¢ik uglu sorularin dersin 6grenme kazanimlariyla
uyumlu, Ogrencilerin  anlama/kavrama, uygulama, analiz, sentez ve/veya
degerlendirme yapabilme diizeyindeki kazanimlarimi Olgebilecek nitelikte olmasi
gerekir. Ogrencinin, cevaplarini belirlenen sinav siiresi icerisinde Word (docx), PDF,
RAR formatinda uzaktan egitim sistemine yiiklemesi istenir. Cevrimici yazili sinav
uygulamasinda sorulan sorular, 6grenci tarafindan bilgisayar ortaminda farkli dosya
tirleri (kelime islemci, hesap tablosu ve sunum programlar1 vb.) kullanilarak
yanitlanabilecegi gibi, kagit kalem kullanilarak (taranarak sisteme PDF formatinda
uzaktan egitim sistemine yiiklenmesi kosuluyla) da yanitlanabilecektir.

¢) Cevrimi¢i Sézlii Smav: Ogretim elemani ve Ogrencinin eszamanl bir sekilde
sistemde bulundugu, 6nceden hazirlanmis, cevaplar1 ve puan degeri belirlenmis sozlii
smav sorularinin 6grenci tarafindan sesli ve goriintiilii bir bi¢imde yanitlanmasina
imkan veren 6lgme ve degerlendirme uygulamasidir. Ogretim elemani soru sayisini,
siav siiresini ve sorulara verilecek cevaplari sinav 6ncesinde belirler. Cevrimigi sézlii
siavlarda, kayda almak kosuluyla 6grencilerle uzaktan egitim sistemi iizerinden veya
alternatif videokonferans programlariyla s6zlii sinav oturumlar: yapilabilir.

d) Performans Odevi: Beceri temelli olan ve performans gerektiren 6grenme ¢iktilar:
icin kullanilan degerlendirme uygulamasidir. Uzaktan Ogretim kapsaminda
uygulanacak performans odevi, teorik ve uygulama derslerinde kullanilabilir.
Performans 6devi rapor yazma (arastirma, inceleme vb.), beceriyi kullanma ya da
sergileme (deney yapma, tani/tedavi siireglerini uygulama, enstriiman calma) gibi
performansa dayali 6grenci {irlinlerinin degerlendirilmesi i¢in kullanilir. Evde Yap-
Gonder uygulamalar1 da bu yontemle yiiriitiilebilir. Ogrenci performansi metin, ses,
goriintli, video, baglanti, s6z dizimi vb. dosya formatinda dijital ortamda aktarilabilir
olmalidir. Ogrenci performansi, dijital olarak hazirlanip génderilen materyal {izerinden
Ogretim elemani tarafindan degerlendirilir. Bu siiregte performans degerlendirmesinin
nesnel olabilmesi i¢in degerlendirme Olgiitleri ve puanlama anahtarinin 6gretim
elemani tarafindan belirlenmesi ve 6devle birlikte 6grenciye iletilmesi gerekmektedir.

e) Cevrimici Sunum: Dersin icerigi ve amaglarina uygun sekilde 6grenciye verilen ya
da 6gretim elemani rehberliginde 6grenci tarafindan belirlenen konu kapsaminda sunu
hazirlanir (konu anlatimi, icerik tanitimi vb.). Ogrenci gercek smif ortaminda oldugu
gibi ¢evrimigi, eszamanli veya farkli zamanli bir sunum yapar. Sunum konusunun
secimi, sunulacak icerigin miktar1 ve sunum siiresi gibi degerlendirmeye iligkin
ozellikler 6gretim elemani tarafindan belirlenir. Sunum, altyapinin elverisliligi ve
siav gilivenligi kosullariin saglanmasi durumunda, 6grenme kazanimlarini nesnel bir
bigimde degerlendirilecek sekilde, sdzlii sinavlarda oldugu gibi OYS veya alternatif
videokonferans araglar1  kullanilarak kayda alinmak kosuluyla yapilabilir.
Degerlendirmenin nesnel olabilmesi icin, degerlendirme Olgiitleri ve puanlama
anahtarinin 0gretim elemani tarafindan belirlenmesi ve Odevle birlikte 6grenciye
iletilmesi gerekmektedir.



f) Proje Odevi: Ogrencilerin bireysel olarak veya grup halinde, 6gretim elemani ve/veya
kendileri tarafindan belirlenen ders igerigiyle ilgili bir konuda, 6gretim elemaninin
rehberliginde hazirlayacaklari iirline (yazilim gelistirme, etkinlik hazirlama,
mimari/sanatsal tasarimlar vb.) iligkin 6grenci merkezli 6lgme ve degerlendirme
yontem ve tekniklerindendir. Bu 6dev hazirlanirken proje gelistirme siirecleri takip
edilecektir. Donem basinda Ogretim elemaninin rehberliginde konu belirlenmeli ve
proje siirecinde 0grencilere rehberlik edilmelidir. Proje konusunun belirlenmesinde ve
projenin hazirlanmasinda -ihtiyag varsa- gergek materyallere veya malzemelere ulagim
hususu dikkate alinmalidir. Projenin dersin kazanimlarina uygun olarak hazirlanmasi
ve degerlendirilmesi gerekmektedir; degerlendirme Olgiitleri agik olmalidir. Aym
zamanda grup calismalar1 belirlenirken konu ve is paylasimmnin uzaktan dijital
teknolojilerle ¢oziilecek sekilde yapilmasina dikkat edilmelidir.

ii- Sinavlar ¢evrimigi (online) test (Google Form uygulamasiyla) veya ¢evrimigi (online)
yazili sinav seklinde (Google Meet ve Google Classroom uygulamasiyla) yapilmak zorundadir.

iii- Y1l i¢i degerlendirme sinavlari ise dncede belirlenmek ve duyurulmak sartiyla ve dersin
Ogrenim ¢iktilar1 da géz oniinde bulundurularak birinci maddede belirtilen sinav tiirlerinden biri ile
yapilabilir.

iv-Cevrimi¢i (online) smavlarin, seffaf ve denetlenebilir olmasi agisindan, kayit altina
alinmasi ve arsivlenmesi 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

v- Universitemiz dgrencilerinin tamamina ogrencino@tarsus.edu.tr seklinde bir e-posta
adresi tanimlanmustir. Ogrencilerin, sadece bu e-posta adresleri ile sinava katilmasi gerekmektedir;
s0z konusu e-posta adresi (ogrencino@tarsus.edu.tr) haricindeki herhangi bir e-posta adresi ile
0grencinin smava girmesine izin verilmemelidir. Ogrencilerin, ogrencino@tarsus.edu.tr
haricinde bir e-posta adresi ile sinava girmesine izin verilmesi durumunda ortaya g¢ikabilecek
sorunlardan dersin 6gretim elemant sorumludur.

vi- Smavin, TEST veya ACIK UCLU olup olmayacagi, dersin 6gretim elemani tarafindan
belirlenecek ve derse kayith 6grencilerin e-posta adreslerine (Google Gruplar, Google Classroom
vb.) vasitastyla duyurulacaktir. Duyuru yapilmamast durumunda karsilasilacak sorunlardan dersin
Ogretim elemant sorumludur.

vii- Sinavlar 6ncesinde, 6gretim elemanlarinin her ders i¢in (en az) bir deneme sinavi
yapmasi, sinav sirasinda ortaya ¢ikmasi muhtemel sorunlarin 6nceden tespit edilmesi ve gerekli
onlemlerin alinarak ortadan kaldirilmasi agisindan son derece dnemlidir. Deneme siavi yapmayan
Ogretim elemanlari, deneme smavi yapmamis olmalarindan kaynaklanacak sorunlardan sorumlu
olacaktir.

viii- Ogrenciler smavlara, herhangi bir diziistii, masaiistii bilgisayar1, akilli cep telefonu,
tablet gibi internet baglantis1 olan cihazlar ile katilim saglayabileceklerdir. Bu nedenle; soru tiiri,
uzunlugu, sayist ile smav siirelerinin belirlenmesinde, s6z konusu elektronik cihazlarin
smirliliklarmin géz 6niinde bulundurulmasi uygun olacaktir.

ix-Ogretim elemanlarinin, her ders icin sinavlar dncesinde 6grencilerle toplant1 yapmasi
gerekmektedir. Yapilacak toplantilarda, 6gretim elemani tarafindan 6grencilere, asagida belirtilen
konularda bilgilendirme yapilmasi ve gerekli uyarilarda bulunulmasi 6nem arz etmektedir.

a. Tum ogrencilerin, smnav Oncesinde, telefonlarini gelen aramalara karsi engellemesi
veya gelen aramalar1 bagka bir telefona yonlendirmeleri zorunludur.

b. Simavda kullanilacak cihazin (akilli telefon, tablet, bilgisayar vb.), simnav sirasinda
sarjinin bitmemesi i¢in gerekli dnlemin alinmasi zorunludur.

c. Siavin kesintiye ugramamasi i¢in, yeterli diizeyde internet kullanim hakkinin (kota)
bulunmasi garanti altina alinmalidir.

d. Smavlar sirasinda Ogrencilerin, kendilerini dis ortamdan izole etmeleri
gerekmektedir. D1s ortamdan izole olunmamasi nedeniyle ortaya ¢ikacak sorunlar ve
yasanacak olumsuzluklardan 6grencinin kendisi sorumludur.
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e. Ogrenciler; kopya ¢ekmemek, kimseyle konusmamak, sinav sorularini baskalariyla
paylasmamak gibi, sinavlarla ilgili tiim etik kurallara uymak zorundadir.

f. Smnav sirasinda veya sonrasinda, kopya cektigi veya ¢ekmeye tesebbiis ettigi tespit
edilen 6grenciler hakkinda yasal islem yapilacaktir.

g. Smav sonrasinda Ogrencilerin cevap kagitlar1 karsilastirildiginda, smavin olagan
akisina uymayan bir durumla karsilagilmasi durumunda, ilgili 6grenciler hakkinda
inceleme, duruma gore sorusturma baglatilacaktir.

h. Ogrencilerin, smav aninda karsilasabilecekleri muhtemel teknik sorunlari (cep
telefonu, tablet veya bilgisayarin donmasi, internet kesintisi gibi), sinav siiresi
igerisinde, panige kapilmadan ¢ozmeye ¢alismalari; yeniden baglanmaya caligsmalari,
baglantiy1 veya cihazi kapatip agmak gibi yontemler sonucunda sorunun
coziilememesi durumunda, smav sonrasinda, yasanan sorunu kanitlartyla birlikte
kayith bulunduklar1 béliim/programa iletmeleri gerekmektedir.

x- Sinav sirasinda donanim, internet veya elektrik kesintisi nedenleriyle ortaya ¢ikabilecek
sorunlar nedeniyle smavin1 tamamlayamayan 0&glenciler, durumlarmi kayith bulunduklar
boliim/programa beyan etmeleri halinde mazeret sinavina girebilecektir.

1.2. Cevrimigi Test Sinavlar1t Hakkinda

i- Test smavlari, Google Form aracilifiyla yapilacaktir. Sorularin, sinavdan en az bir giin
Once, Ogretim elemani tarafindan sisteme yiiklenerek sistemin sorunsuz bir sekilde calisip
calismadig1r kontrol edilmelidir. Test sinavlarinda, tim sorularin ve her soru igin cevap
seceneklerinin sirasinin karistirilmasi gerekmektedir. Bununla birlikte 6grencinin smava birden
fazla defa girmesinin Oniine gecebilmek amaciyla smav, 1 yanitla simirlandirilmahdir. Sinav
formlarinin hangi 6grenciye ait oldugunun belirlenmesi i¢in e-posta adreslerinin otomatik olarak
toplanmasi saglanmalidir. Bunun i¢in sorular hazirlanirken veya aktarilirken Google Form
tizerinde gerekli tercih isaretlemelerinin yapilmasina dikkat edilmelidir. Ayrica her bir soru igin
degerlendirme puani verilmesi unutulmamalidir.

ii- Test sinavlarinda; ¢oktan segmeli sorularin yaninda, kisa cevapli, grafige baglh vb. soru
tiirleri kullanilabilir.

iii- Ogretim elemanimin, sinav sorularmin yer aldig1 formun baglanti adresine, dgrencilerin
ogrencino@tarsus.edu.tr e-posta adreslerini ekleyerek sinav saatinden hemen once gondermesi
gerekmektedir.

iv-Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan her ders igin smav grubu olusturulmayacak
olup bu grubun olusturulmasi dersin 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

. v- Ogretim elemaninin talebi halinde, birimlerde olusturulan Uzaktan Egitim Teknik ve
Idari Destek Komisyonu tarafindan, sorularin sisteme yiiklenmesi, sinavin baglanti adresinin
ogrencilere gonderilmesi ve benzeri diger konularda, 6gretim elemanina teknik destek saglanacaktir

vi-Ilgili smavin igerigine gore ogretim eleman1 tarafindan belirlenen smav siiresi,
smavlarin gonderilmesi sirasinda 6grencilere bildirilmelidir.

vii- Test smavlarinda, sinav siiresi bitiminde, dgretim elemani tarafindan Google Form
tizerinden yanitlarin kabul edilmesi kapatilmali ve 6grencilerin sinav bitig siiresi tamamlandiktan
sonra sisteme cevap yiikleyebilmeleri engellenmelidir.

1.3. Cevrimi¢i Yazili (A¢ik U¢lu) Siavlar Hakkinda

i- Acik uglu sinavlar, Google Meet uygulamasi aracilifiyla égrencinin sadece sinav
kagidi goriilecek sekilde kamera oniinde gergeklestirilecektir. Bu nedenle 6grencilerin, agik uglu


mailto:ogrencino@tarsus.edu.tr
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iii- Ag:lk uglu smavlar, Google Meet uygulamas1 aracﬂlglyla kamera ontlinde (i, Maddedeki

acklamalar gecerlidir) gerceklestirilecektir. Bu nedenle Ogrencilerin, agik ug¢lu smavlarda,
kamerasi olan bir cihaz ile sinava girmeleri zorunludur.

iii-Google Meet araciligiyla gerceklestirilecek agik uglu sinav uygulamasi sirasinda
ogrenciler, kullandiklar1 cihazin (cep telefonu, tablet veya bilgisayar) kamerasini agik tutmak ve
kamera karsisinda bulunmak (i, Maddedeki aciklamalar gecerlidir) zorundadirlar. Bu nedenle,
sinav Oncesinde yapilacak toplantilarda, Ogretim elemani tarafindan, &grencilere, siavda
kullanacaklar1 cihazin kamerasinin ¢alisip calismadigini kontrol etmeleri ve kamera karsisinda

goriintir (i, Maddedeki aciklamalar gecerlidir) bir pozisyonda yerlerini ayarlamalar1 konusunda

gerekli hatirlatmalar1 yapilmalidir.

iv- Ogretim elemaninin, siavin yapilacag:i oturumun Google Meet kodunu, dersin Smav
Grubu iizerinden, 6grencilerin ogrencino@tarsus.edu.tr e-posta adreslerine, sinav saatinden en az
10 dakika 6nce gondermesi gerekmektedir.

v- Ogretim elemani, smav giiniinden dnce yapacagi toplantilarda, dgrencileri, Google
Meet kodunun kendileriyle paylasildigi anda, sinav baglama saatini beklemeden oturuma katilmalar1
gerektigi konusunda uyarmalidir.

vi-Ogretim elemani, sinavlar1 6grencilerle paylasmadan once, Google Meet sinav
oturumunda, gerekli sinav diizenini saglamalidir. Bu sirada, Ogrencilerin kullandiklar1 cihazin
kameralarinin; sinav cevap kagitlarini ve iizerinde cevap kagitlarmin bulundugu (yazi yazmak i¢in
kullandiklar1) platformlarinin (masa, sira vb.) tamamini gorecek sekilde ayarlandigindan emin
olunmaldir.

vii- A¢ik uglu smavlarda gozetmenlerden yardim alimmali, sinava girecek 6grenci sayisi
g6z Oniinde bulundurularak smnavin giivenligini tesis etmek amaciyla yeterli sayida gézetmenin
sinavda gorevlendirilmesi saglanmalidir. G6zetmenler, sinav siiresince mikrofon ve kameralarini
kapali tutmalidir.

viii- A¢ik uclu sinavlarda sorularin agik ve anlagilir olmasina 6zen gosterilmelidir. Sinav
soru belgelerinin, akilli telefonlarda dahi rahatga okunabilecek sekilde hazirlanmasina dikkat
edilmelidir.

ix-Ag¢ik uclu smavlar, Google Classroom {iizerinden yapilmalidir. Sinavlar, baslama
saatinden hemen 6nce bu siniflar iizerinden “Odev” olarak paylagilmali ve smavin bitis siiresine
gore teslim zamani belirlenmelidir.

x- Ilgili smavin icerigine gore dgretim eleman:i tarafindan belirlenen smav siiresi, sinav
baslamadan oOnce Ogrencilere duyurulmali ve ayrica bu durum smmav soru evrakinda da
belirtilmelidir.

xi- A¢ik uclu sinavlarda her sorunun ka¢ puana karsilik geldigi, sinav soru evrakinda
belirtilmelidir.

xii- Acik uglu sinavlarda, 6grencilerin cevap kagitlarina ad-soyad ve 6grenci numaralarini
yazarak imza atmalar1 gerekmektedir. Bu durum, smavdan oOnce, 6gretim elemanlar1 tarafindan
Ogrencilere hatirlatilmalidir.

xiii- A¢ik uclu smnavlarda, 6grencilerin, smav bitis zamanindan dnce cevap kagitlarinin
fotografini ¢ekip Google Classroom iizerinden teslim etmeleri (sisteme yiiklemeleri) gerekmektedir.
Bu durum, smavdan Once, Ogretim elemanlar1 tarafindan ogrencilere hatirlatilmalidir. Bununla
birlikte, cevap kagitlarindaki yazilarin okunakli olmasi, cevap kagitlarinin fotograflari cekilirken
netligin saglanmas: gibi hususlara dikkat etmeleri konusunda Ogrencilere gerekli uyarilar
yapilmalidir.
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xiv- Ac¢ik uclu sinavlarda, 6grencinin, cevap kagidini sisteme yliklemede sorun yasamasi
halinde, durumu dersin 6gretim elemanina iletip vakit kaybetmeden cevap kagidini e-posta yoluyla
Ogretim elemaninin e-posta adresine gondermesi gerekmektedir. Bu durum, sinavdan once, 6gretim
elemanlar tarafindan 6grencilere hatirlatilmalidir.

xv- Acik uglu smavlarda 6grenciler, sinavlarini bitis zamanindan 6nce tamamlasalar dahi,
sinav siiresince sistemde kalmak ve smav pozisyonlarmi korumak zorundadirlar. Ogrencilerin,
Ogretim elemani tarafindan belirlenen sinav siiresince, kullandiklari cihazin kamerasini agik
tutmalari, kamera onilinde bulunmalar1 (i, Maddedeki aciklamalar gecerlidir) ve sistemden
c¢ikmamalar1 gerekmektedir. Bu durum, sinavdan once, 6gretim elemanlar1 tarafindan 6grencilere
hatirlatilmalidir.

1.4. Ogretim Elemaninin Uymasi Gereken Kurallar

i- Ogretim elemanlar1 sinav giin ve saatinde Universitede olmalidir.

ii- Ogretim elemanlar;, smav Oncesinde, smavla ilgili gerekli teknik donanimin
saglanmasindan birinci derecede sorumludurlar. Bunun i¢in, smav 6ncesinde Ogretim elemant
tarafindan gerekli onlemlerin alinmasi zorunludur.

iii-Ogretim elemani, smav baslamadan birka¢ dakika &nce, Ogrencilere, Classroom
araciligiyla “Siaviniz birazdan baglayacaktir” mesaji gondermelidir.

iv- Sinav sonuglari, sadece Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden aciklanmahdir.

v- Sinavlarda, smavin hazirlik asamasi, simavin siiresi ve sonrasi dahil olmak iizere, her
ders icin Ggretim elemanina ayrilan 1 saatlik siire en ideal sekilde kullanilmalidir. Sinavlarin
miimkiin oldugunca kisa siirede yapilmasi smav gilivenligi agisindan 6nemli olmakla birlikte,
Ogrenci diizeyi de goz 6niinde bulundurularak en uygun sinav siiresi belirlenmelidir.

vi-Ogretim elemani hazirladig1 sinav sorularmnin en basina “Bu sinavin gerceklestirildigi
siire zarfinca kopya cekmeyecegimi taahhiit etmis bulunuyorum.” ifadesini eklemelidir. S0z
konusu beyan sinava baslama sart1 olarak sisteme yiiklenmelidir.

vii- Ogretim elemani, dgrenci bilgi sisteminde var olan dgrencilerin e-posta adreslerinin
dogrulugunu kontrol etmeli, 6grencilerle deneme niteli§inde e-postalar atarak tiim 6grencilere e-
postalarin ulasip ulasmadigi kontrol etmelidir.

viii- A¢ik uclu smavlarda 6grencinin yazi yazacag bir platformda bulunmasi ve sadece
smavda ihtiyac duyacagi (kagit, kalem, silgi, hesap makinesi vb.) materyalleri yaninda
bulundurabilecegi hususunda uyarilmasi gerekmektedir.

ix- A¢ik uglu smavlarda Ogrenci akilli telefonu kendisinden belirli bir mesafe uzaga
yerlestirmeli, ekranda Ogrencinin smav oldugu platform (masa, sira vb.) ve kendisi rahatga
goriilebilmelidir. S6z konusu durum yapilacak toplantilarda 6grencilere agiklanmalidir.
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